
襄州区人事考试服务平台报名操作指南

1.进入平台：建议使用火狐、谷歌、360 极速浏览器进入襄

州区人事考试网，点击右下角人事考试服务平台（图-1）按

钮进入平台。
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2.进入平台后，首次登录点击注册账户（图-2），使用微信

扫码后（图-3），根据步骤填写信息（图-4）并点击保存信

息。
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3.“保存基本信息”后，再次确认信息，确认完成后点击“我

已核对并确认”（图-5）。
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4.进入系统根据弹出提醒完成证件照上传工作（图-6），第

一种：关闭杀毒软件点击 2 下载照片处理工具，下载解压后

处理完成点击 3 上传处理后的照片；第二种：点击 1 在线处

理（图-7），选择需要的底色，点击上传照片，等待自动处

理完成。
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5.照片处理完毕后完成基本信息的补充，完善教育等经历点

击提交（图-8）。
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6.页面介绍（图-9），“考试公告”：报名公告，与网站发布

一致；“当前考试”：展示报名有效时间内的报名；“我的考

试”：展示报名结束且需完成报名后准考证打印等操作的报

名；“采集信息”：完善及修改教育、工作、家庭、获奖等经

历；“个人信息”：修改个人的基本信息。
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7.默认为考试公告页面，点击“当前考试”（图-10），查看

正在进行的报名，选择想要报名的考试，点击“报名”按钮。

报名起止时间结束（报考过的历史考试）可在“我的考试”

内查询，操作后续打印准考证等流程。
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8.按照流程完善信息、提交审核、缴费、打印报名表、打印

准考证、成绩查询等（流程未操作按钮为黄色、流程操作完



成按钮为绿色、退回修改为红色）。

切记：每项操作须在下方规定时间内完成！
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9.以此项测试报名为例：

1 查看简章：待蓝色字体读表结束后（图-12），点击“我

已阅读并同意”进入下一步。
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2 确认基本信息：仔细校对自己的姓名、身份证号、手机

号是否有误，无误点击确认进入下一步（图-13），有误

联系公告内单位电话，按单位要求准备材料修改信息。



图-13

3 填写报考信息：按要求填写、完善报考信息，填写无误

点击保存并下一步（图-14）(注意:如图框内所示，需

要勾选本次报名自己满足的教育经历)。
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4 岗位选择：点击“选择报考岗位”（图-15），弹出所有

岗位，选择符合自身条件的岗位完成选择，点击“报考

该岗位”（图 16），点击“下一步”。
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5 弹出“报名信息确认”，包含所有填写的信息和岗位的

选择，仔细核对后点击“确认并提交”（图-17）。
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6 考前资格审查：（图-18）如需要提交材料，按需要提交



所需证明材料，完成上传（注意材料说明）；如无需提

交材料则点击“提交”。
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7 考前资格审查：如所填信息有误，在未审核前可点击“撤

回修改”按钮（图-19），修改信息并完成至考前资格审

查“审核状态为：审核中”等待审核完成（注意：需时

常登录系统查看状态，避免审核不通过后不能及时修

改）。
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8 网上缴费：支持支付宝、微信或工商银行 APP 扫一扫缴

费，点击“支付”（图-20）生成缴费二维码（需及时缴



费，避免码失效等待重新生成），缴费成功后点击“已

支付完成”（图-21）等待返回缴费结果，在缴费页面打

印缴费通知单（图-22）。
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9 报名成功：可查看报名序号，证明报名已经成功，点击

“返回”完成后续操作（图-23）。
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10打印报名表：点击“打印”按钮可打印报名表（图-24），

或将报名表保存至电脑建议另存为 PDF（图-25）。
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11打印准考证：操作与打印报名表相似，根据公告内时间



及时登录系统打印准考证。

10.后续登录系统，输入身份证号码、密码登录或者微信扫

码登录即可。


